Na temelju odredbe Clanka 15. stavka 2., a u svezi s ¢lankom 12. stavkom 1. Zakona o javnoj nabavi
(Narodne novine, broj 120/16), Odbor za standarde financijskog izvjeStavanja donio je na sjednici
odrzanoj 27. lipnja 2017. godine

ODLUKU
O PROVEDBI JEDNOSTAVNIH NABAVA

|. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog, svrhovitog i
transparentnog troSenja proracunskih sredstava, ovom Odlukom koja se donosi na temelju Zakona o
javnoj nabavi (Narodne novine, broj 120/16, dalje u tekstu: Zakon) ureduju se postupci koji prethode
stvaranju ugovornog odnosa za nabavu robe, usluga procijenjene vrijednosti nabave (ukupni iznos
vrijednosti nabave bez poreza na dodanu vrijednost - PDV) do 200.000,00 kuna za nabavu roba i
usluga, odnosno do 500.000,00 kuna za nabavu radova (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) do
kojih vrijednosti pragova, sukladno odredbi ¢lanka 12. stavka 1. Zakona, se ne primjenjuje Zakon.

(2) U provedbi postupaka nabave roba, usluga i radova osim ove Odluke Odborastandarde
financijskog izvjeStavanja (u daljnjem tekstu: Narucitelj) primjenjuje i druge vazeée zakone i
podzakonskepropise, kao i svoje op¢e aktedonesene u skladu s odredbama opcih propisa.

Clanak 2.

U svrhu sprje€avanja sukoba interesa u postupcima jednostavne nabave primjenjuju se odredbe
Zakona.

Clanak 3.
(1) Prilikom odredivanja procijenjene vrijednosti nabave iz ove Odluke, Narugitelj ju je duzan procijeniti
paznjom dobrog stru¢njaka prema uobi€ajenoj trziSnoj cijeni roba/usluga/radova, a sukladno vaze¢em
planu nabave Narugitelja.
(2) Nabava se ne smije dijeliti s namjerom izbjegavanja primjene Zakona.
II. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNIH NABAVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI DO
20.000,00 KUNA

Clanak 4.
(1) Provedbu postupka nabave, robe, usluga i radova ¢ija je procijenjena vrijednost nabave manja od
20.000,00 kuna obavlja Narugitelj u pravilu izdavanjem narudzbenice ili upucivanjem elektroni¢kog
poziva za sklapanje ugovora jednom ili vise gospodarskih subjekata po vlastitom izboru, a sukladno

Naruditeljevim potrebama i sloZenosti takvih jednostavnih nabava.

(2) Narudzbenicu iz stavka 1. ovoga &lanka potpisuje odgovorna osoba Narucitelja ili osoba koja je
ovlastena za potpisivanje.

lll. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNIH NABAVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI VECE
OD 20.000,00 KUNA, A MANJE OD 70.000,00 KUNA

Clanak 5.

(1) Provedbu postupka nabave, robe, usluga i radova ¢€ija je procijenjena vrijednost nabave ve¢a od
20.000,00 kuna, a manja od 70.000,00 kn, obavlja Narugitelj u pravilu upuéivanjem elektronickog



poziva za sklapanje ugovora najmanje trima gospodarskim subjektima po vlastitom izboru ili moze
objaviti na svojim internetskim stranicama poziv za dostavu ponude svim zainteresiranim
gospodarskim subjektima.

(2) Rok za dostavu ponuda je najmanje osam dana od dana upucivanja poziva gospodarskim
subjektima ili dana objave poziva na internetskim stranicama Narucitelja. Dan objave ne racuna se u
rok. Ako zavrSetak roka pada na neradni dan, rok istje€e prvi sljedeci radni dan.

IV.  PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNIH NABAVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
JEDNAKE ILI VECE OD 70.000,00 KUNA, A MANJE OD 200.000,00 KUNA ZA NABAVU ROBE |
USLUGA, ODNOSNO MANJE OD 500.000,00 KUNA ZA NABAVU RADOVA

Clanak 6.

(1) Provedbu postupka nabave robe i usluga Cija je procijenjena vrijednost nabave ve¢a od 70.000,00
kuna, a manja od 200.000,00 kuna i radova €ija je procijenjena vrijednost nabave vec¢a od 70.000,00
kn, a manja od 500.000,00 kuna obavlja Narucitelj objavom poziva za dostavu ponude svim
zainteresiranim gospodarskim subjektima na svojim internetskim stranicama.

(2) Rok za dostavu ponuda je najmanje deset dana od dana objave poziva za dostavu ponude svim
zainteresiranim gospodarskim subjektima na internetskim stranicama Naruditelja. Dan objave ne
raCuna se u rok. Ako zavrSetak roka pada na neradni dan, rok istjeCe prvi sljedeci radni dan.

Clanak 7.

(1) 1znimno, u slu€aju da protekom rokova iz ¢lanka 4. stavka 2. i ¢lanka 5. stavka 2. Odluke nije
dostavljena niti jedna ponuda, poziv na dostavu ponuda moze se elektronicki uputiti (e-mailom) i samo
jednom gospodarskom subjektu.

(2) Poziv za dostavu ponuda moze se elektroniCki uputiti (e-mailom) samo jednom gospodarskom
subjektu i kada zbog tehnickih ili umjetni€kih razloga ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih
prava ugovor moze izvrSiti samo odredeni gospodarski subjekt.

V. POSTUPAK JEDNOSTAVNIH NABAVA

Clanak 8.

(1) Za pokretanje postupaka jednostavnih nabava iz ¢lanka 4. ove Odluke podnosi se zahtjev koji
potpisuje odgovorna osoba Narucitelja ili osoba koju on za to ovlasti.

(2) Za pokretanje postupka iz ¢lanka 5. i 6. ove Odluke donosi se odluka o imenovanju struénog
povjerenstva za jednostavnu nabavu koju potpisuje odgovorna osoba naruditelja ili osoba koju on za
to ovlasti.

(3) Odlukom iz stavka 2. ovog &lanka imenuju se u struéno povjerenstvo najmanje tri osobe koje
pripremaju i provode postupak javne nabave.

(4) Pored podataka o ¢&lanovima stru€nog povjerenstva, Odluka iz stavka 2. ovoga &lanka mora
najmanje sadrZavati podatke o predmetu jednostavne nabave, podatke o procijenjenoj vrijednosti
jednostavne nabave te podatke o poziciji sredstava iz proraduna s kojih ¢e se izvrsiti placanje.

Clanak 9.

(1) Sva komunikacija s gospodarskim subjektima i ponuditeljima, posebno objava poziva za dostavu
ponuda i dostava ponuda, prvenstveno se obavlja primjenom elektroni¢kih sredstava komunikacije
(elektroni¢kom po&tom).



(2) Ponude se mogu dostaviti i u pisanom obliku kada tako dopusti Narucitelj. Moguénost dostave
ponuda u pisanom obliku Narucitelj treba predvidjeti u pozivu za dostavu ponuda, a u svakom slucaju
mora omoguciti dostavu ponuda primjenom elektronic¢kih sredstava komunikacije (elektroni¢ckom
postom).

Clanak 10.
Poziv za dostavu ponuda iz ¢lanka 5. i 6. ove Odluke mora najmanje sadrzavati: naziv i sjediste
Naruditelja, procijenjenu vrijednost nabave, opis predmeta nabave i tehni¢ke specifikacije, troSkovnik,
mjesto i rok isporuke robe/pruzanja usluga/izvodenja radova, trajanje ugovora, uvjete i zahtjeve koje
ponuditelji moraju ispuniti, vrste jamstava ako se traze, nacin izrade i nacin dostave ponude (u
pisanom obliku ili elektronickom postom), rok za dostavu ponude (datum i vrijeme), dostave ponude,
naznaku da cijena ponude mora biti izrazena u kunama i pisana brojkama, kriterij za odabir ponude.

Clanak 11.
(1) U postupcima nabave iz ¢lanka 4. i 5. ove Odluke Narucitelj je obvezan, u pogledu uvjeta i zahtjeva
koji ponuditelji moraju ispuniti, zatraziti dostavu izjave o nekaznjavanju za kaznena djela propisana
Clankom 251. Zakona, izjavu o nepostojanju poreznog duga i potvrdu Ministarstva financija — Porezne
uprave o nepostojanju poreznog duga, ne stariju od 30 dana, te izjavu o registraciji za obavljanje
djelatnosti koja je predmet nabave i izvadak iz odgovaraju¢eg registra za obavljanje registrirane
djelatnosti, ne stariji od 30 dana.
(2) Svi dokumenti iz stavka 1. ovoga €¢lanka dostavljaju se u neovjerenoj preslici, a u slu¢aju sumnje u
istinitost podataka Narucitelj moze od ponuditelja zatraziti da u primjerenom roku dostavi izvornike ili
ovjerene preslike tih dokumenata ili se obratiti izdavatelju dokumenata.

Clanak 12.
(1) Istekom roka za dostavu ponuda otvorit ¢e se pravodobno dostavljene ponude.
(2) Otvaranje ponuda nije javno.

(3) O pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik.

Clanak 13.
(1) Kriterij za odabir ponude ekonomski najpovoljnija ponuda iz ¢lanka 283. do 288. Zakona.

(2) Iznimno do stavka 1. ovoga ¢lanka, u sluajevima kad je to opravdano predmetom nabave, kriterij
za odabir ponude moZze biti najniza cijena.

Clanak 14.
(1) Odabranom ponuditelju Narugitelj izdaje narudZbenicu ili s njim sklapa ugovor.
(2) Ugovor o nabavi potpisuje odgovorna osoba Narucitelja ili osoba koju on ovlasti na potpisivanje.

(3) Ako do isteka roka za dostavu ponuda nije pristigla niti jedna ponuda ili nijedna valjana ponuda,
Naruditelj donosi odluku o poniStenju postupka.

(4) Postupak javne nabave zavrSava izdavanjem narudzbenice odabranom ponuditelju ili sklapanjem
ugovora s odabranim ponuditeljem.

Clanak 15.



(1) Naruditelj je obvezan, u primjerenom roku, obavijestiti o zavrSetku postupka na dokaziv nacin
(faksom, elektronskom postom i sl.) sve ponuditelje koji su dostavili svoje ponude.

(2) Ponuditelji nemaiju pravo zalbe u postupcima jednostavne javne nabave.

VI. PLAN NABAVE | REGISTAR UGOVORA O JAVNOJ NABAVI
Clanak 16.

(1) U planu nabave i registru ugovora o javnoj nabavi i okvirnih sporazuma Naruditelja navode se svi
predmeti nabave cija je vrijednost jednaka ili ve¢a od 20.000,00 kuna.

(2) Plan nabave i registar ugovora, kao i sve njihove kasnije promjene, Naruditelj objavljuje na svojim
internetskim stranicama.
VII. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 17.

Sukladno odredbi €lanka 15. stavka 3. Zakona ova Odluka Ce se objaviti na internetskim stranicama
Narucitelja.

Clanak 18.

Ova Odluka stupa na snagu danom njezinog dono$enja.

Zagreb, 27. lipnja 2017.

PREDSJEDNIK ODBORA

Ivica Smiljan, v.r.



Prilog 1.

IZJAVA O NEKAZNJAVANJU

Ja, iz , 0sobna iskaznica broj
(ime i prezime) (mjesto)

ija, iz , 0sobna iskaznica broj
(ime i prezime) (mjesto)

kao osoba ovladtena po zakonu za zastupanje gospodarskog subjekta

(naziv gospodarskog subjekta)

pod materijalnom i kaznenom odgovornos$c¢u izjavljujem da ja osobno niti gore navedeni gospodarski
subjekt nismo pravomoéno osudeni za bilo koje od slijedec¢ih kaznenih dijela, odnosno za
odgovarajuc¢a kaznena djela prema propisima drzave sjediSta gospodarskog subjekta, odnosno
drzave Ciji su drzavljani:

a) sudjelovanje u zlo¢inackoj organizaciji, na temelju:
- Clanka 328. (zlo¢inacko udruzenje) i ¢lanka 329. (pocinjenje kaznenog djela u sastavu
Zlo€inackog udruzenja) Kaznenog zakona
- ¢lanka 333. (udruzenje za pocinjenje kaznenog djela) iz Kaznenog zakona (,Narodne
novine“, broj 110/97, 27/98, 50/00, 129/00, 51/01, 111/03, 190/03, 105/04, 84/05, 71/06, 110/07,
152/08, 57/11, 77/111 143/12)

b) korupcija, na temelju
- Clanka 252. (primanje mita u gospodarskom poslovanju), ¢lanka 253. (davanje mita u
gospodarskom poslovanju), ¢lanka 254. (zlouporaba u postupku javne nabave), ¢lanka 291.
(zlouporaba polozaja i ovlasti), €lanka 292. (nezakonito pogodovanje), ¢lanka 293. (primanje mita),
¢lanka 294. (davanje mita), ¢lanka 295. (trgovanje utjecajem) i Clanka 296. (davanje mita za trgovanje
utjecajem) Kaznenog zakona
- ¢lanka 294.a (primanje mita u gospodarskom poslovanju), ¢lanka 294.b (davanje mita u
gospodarskom poslovanju), €lanka 337. (zlouporaba poloZaja i ovlasti), €lanka 338. (zlouporaba
obavljanja duznosti drZzavne vlasti), €lanka 343. (protuzakonito posredovanje), ¢lanka 347. (primanje
mita) i ¢lanka 348. (davanje mita) iz Kaznenog zakona (,Narodne novine®, broj 110/97, 27/98, 50/00,
129/00, 51/01, 111/03, 190/03, 105/04, 84/05, 71/06, 110/07, 152/08, 57/11, 77/11 i 143/12)

C) prijevara, na temelju
- Clanka 236. (prijevara), ¢lanka 247. (prijevara u gospodarskom poslovanju), ¢lanka 256.
(utaja poreza ili carine) i Clanka 258. (subvencijska prijevara) Kaznenog zakona
- Clanka 224. (prijevara), ¢lanka 293. (prijevara u gospodarskom poslovanju) i ¢lanka 286.
(utaja poreza i drugih davanja) iz Kaznenog zakona (,Narodne novine®, broj 110/97, 27/98, 50/00,
129/00, 51/01, 111/03, 190/03, 105/04, 84/05, 71/06, 110/07, 152/08, 57/11, 77/11 i 143/12)

d) terorizam ili kaznena djela povezana s teroristickim aktivnostima, na temelju
- Clanka 97. (terorizam), €lanka 99. (javno poticanje na terorizam), ¢lanka 100. (novaéenje za
terorizam), ¢lanka 101. (obuka za terorizam) i ¢lanka 102. (teroristic¢ko udruzenje) Kaznenog zakona
- Clanka 169. (terorizam), ¢lanka 169.a (javno poticanje na terorizam) i ¢lanka 169.b
(novalenje i obuka za terorizam) iz Kaznenog zakona (,Narodne novine®, broj 110/97, 27/98, 50/00,
129/00, 51/01, 111/03, 190/03, 105/04, 84/05, 71/06, 110/07, 152/08, 57/11, 77/11 i 143/12)

e) pranje novca i financiranje terorizma, na temelju
- ¢lanka 98. (financiranje terorizma) i ¢lanka 265. (pranje novca) Kaznenog zakona
- Elanka 279. (pranje novca) iz Kaznenog zakona (,Narodne novine®, broj 110/97, 27/98,
50/00, 129/00, 51/01, 111/03, 190/03, 105/04, 84/05, 71/06, 110/07, 152/08, 57/11, 77/11 i 143/12)



f) djedji rad ili druge oblike trgovanja ljudima, na temelju
- ¢lanka 106. (trgovanje ljudima) Kaznenog zakona
- Clanka 175. (trgovanje ljudima i ropstvo) iz Kaznenog zakona (,Narodne novine®, broj 110/97,
27/98, 50/00, 129/00, 51/01, 111/03, 190/03, 105/04, 84/05, 71/06, 110/07, 152/08, 57/11, 77/11 i
143/12).

Za gospodarski subjekt’:

(ime i prezime ovlastene osobe gosp. subjekta)

m.p.

(potpis)

(ime i prezime ovlastene osobe gosp. subjekta)

(potpis)

1 Ako gospodarski subjekt zastupa zakonski zastupnik sa najmanje jo§ jednom osobom (drugim
zakonskim zastupnikom, prokuristom i sl.) izjavu daju obje ovlastene osobe.



Prilog 2.

IZJAVA O NEPOSTOJANJU POREZNOG DUGA

Ja, iz
(ime i prezime) (adresa stanovanja)

broj osobne iskaznice izdane od

kao odgovorna osoba

(naziv i adresa ponuditelja)

izjavljuiem da

(naziv i adresa ponuditelja)

nema dugovanja po osnovi javnih davanja o kojima sluzbenu evidenciju vodi Porezna uprava.

, 2017.

ZA PONUDITELJA

M.P.

(ime, prezime i potpis ovlastene osobe)



Prilog 3.

IZJAVA O REGISTRACIJI ZA OBAVLJANJE DJELATNOSTI

Ja, iz
(ime i prezime) (adresa stanovanja)

broj osobne iskaznice izdane od

kao odgovorna osoba

(naziv i adresa ponuditelja)

izjavljujem da je

(naziv i adresa ponuditelja)

registrirana za obavljanje djelatnosti koja je predmet nabave.

, 2017.

ZA PONUDITELJA

M.P.

(ime, prezime i potpis ovlastene osobe)



